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Prot. n. 577/IV.1 del 29/09/2022 Mattinata, 29/09/2022
Approvato in data 04/10/2022

AL PERSONALE DOCENTE
AL DSGA

AL PERSONALE ATA

AL SITO WEB

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DEL PERSONALE DOCENTE a.s. 2022 - 2023

Fanno parte del Piano Annuale delle attivita dei Docenti:
1. Attivita d’insegnamento (art. 28 del C.C.N.L.- comparto scuola- 2006/ 09)
Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale, adattato alle esigenze territoriali di concerto con I'Ente
Locale e deliberato dal Consiglio di Circolo e d’Istituto, I'attivita d’insegnamento si svolge in 25 ore settimanali nella Scuola
dellInfanzia; in 22 ore di lezione e due di programmazione settimanali nella Scuola Primaria e in 18 ore settimanali nella Scuola
Secondaria di 1* grado. L'orario di insegnamento individuale di ogni docente, depositato agli atti della Scuola, si da per allegato al
presente Piano.
2. Attivita funzionale all’'insegnamento (art. 29 C.C.N.L. - comparto scuola-2006-2009)
Le attivita funzionali allinsegnamento comprendono tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, ecc..
4+ Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite:
v (art.29, comma 3, lettera a, CCNL - scuola 2006-2009) dalla partecipazione alle riunioni del collegio dei
docenti, ivi compresa I'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini quadrimestrali e finali, sull’ andamento delle attivita educative nelle scuole materne fino a
40 ore annue; le ore eccedenti, se richieste dal D.S., per necessita con ordine di servizio, verranno retribuite
separatamente con il fondo d’Istituto; in caso contrario le ore espletate in maggior numero rispetto a quelle
previste non saranno retribuite;
v (art.29, comma 3, lettera b, CCNL - scuola 2006-2009) dalla partecipazione alle attivita collegiali dei consigli
di classe, d’interclasse, d’intersezione fino a 40 ore annue; le ore eccedenti, se richieste dal D.S., per
necessita con ordine di servizio, verranno retribuite separatamente con il fondo d’ Istituto; in caso contrario le
ore espletate in maggior numero rispetto a quelle previste non saranno retribuite;
v dallo svolgimento degli scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
4+ Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
v alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
v alla correzione degli elaborati;
v airapporti individuali con le famiglie (non quantizzabili).
Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle
lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi (art.29, comma 5, CCNL scuola 2006-2009).
Nell’ambito di questi principi regolatori, il Dirigente Scolastico redige la seguente ipotesi di Piano delle attivita per I'a.s. 2022/2023.

N.B.: Tutte le riunioni collegiali: Programmazioni, Consigli, Collegi docenti, consegna documenti ai
genitori degli alunni, potranno avvenire in presenza o in modalita a distanza sulla piattaforma
d’istituto tenuto conto della situazione epidemiologica del momento.

Eventuali variazioni saranno portate a conoscenza degli interessati tramite disposizioni di servizio
del Dirigente scolastico, attraverso il Registro Axios.

TUTTO IL PERSONALE E’ INVITATO A CONTROLLARE IL SITO DELLA SCUOLA E IL REGISTRO
ELETTRONICO IN MODO ASSIDUO.



SETTEMBRE 2022

GIORNO
MESE ORA RIUNIONE DURATA
ANNO
SCUOLA SCUOLA SECONDARIA
del’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA
DI 1 GRADO
Venerdi Ore COLLEGIO DOCENTI - modalita in presenza
02/09/2022 | 10.00- 11.00 | O.d.G.:
1. Approvazione verbale seduta precedente;
2. Nomina dello staff del Dirigente Scolastico a.s. 2022/2023 (1 e 2" Collaboratore del
DS, Referenti di plesso);
3. Suddivisione dell'anno scolastico ai fini della valutazione periodica degli alunni 1
(trimestre, quadrimestre);
4. Definizione aree per le Funzioni Strumentali a.s. 2022/2023;
5. Orario delle lezioni a.s. 2022/2023;
6. Criteri per la sostituzione dei docenti assenti;
7. Piano delle attivita mese di settembre prima delle lezioni del 12 settembre 2022;
8. Conferma accreditamento per lo svolgimento tirocini formativi;
9. Varie ed eventuali.
Ore 9.00 - 11.00 Ore 9.00 - 11.00 Ore 9.00 - 11.00
Ore Consigli di Consigli di Interclasse Dipartimenti per disciplina
9.00 - 11.00 Int : o ) )
IICISEZIONC raggruppati in Assi culturali
. 0dG: (Linguistico-Letterario con le
0.d.G: T - .
. discipline di: Lettere, Lingue e
_ 1. Programmazione e Religione; Scientifico-
1. Programmazione e | organizzazione del lavoro. Tecnologico con: Matematica,
organizzazione del Scienze e Tecnologia;
- lavoro. Sostegno e Linguaggi utili
Lunedi per I’inclusione e
05/09/2022 I'integrazione degli alunni 2
con: Sostegno, Arte, Musica,
Ed. Fisica).
0.d.G:
1. Programmazione annuale
per classi parallele;
2.Eventuale revisione degli
obiettivi di apprendimento e
delle griglie di valutazione.
Consigli di Consigli di Interclasse Dipartimenti per disciplina
Ore Intersezione 0.4.G:
9.00 - 11.00 0.4.G: T
" . R 1.Programmazione del
Martedi C.d.G: ) percorso di Educazione
06/09/2022 . 1. Pro.gram.mazwne e Civica sulla base del 2
1. Programmazione e | organizzazione del lavoro. Curricolo verticale d'lIstituto;
organizzazione del
lavoro. 2. Test d’ingresso per le classi

prime.




Consigli di Intersezione

Consigli di Interclasse

Consigli di classe per

Mercoledi corso
07/09/2022 Ore 0.d.G: 0.d.G: | docenti presenti in piu
9.00 -11.00 corsi, per garantire la
1. Programmazione e 1. Programmazione e presenza in ciascun
organizzazione del organizzazione del lavoro; | Consiglio, si atterranno a una
lavoro. frazione oraria di quaranta
2. Preparazione accoglienza | minuti, cosi ripartita:
classi prime. CORSO A 9.00-9.40
CORSO B 9.40-10.20
CORSOC 10.20-11.00
0.d.G.:
1. Programmazione e
organizzazione del lavoro.
Consigli di Intersezione Consigli di Interclasse Consigli di classe per
corso
Giovedi Ore 0.d.G: 0.d.G:
0s/09/202 | 9:00-11.00 CORSOA 9.00-9.40

1. Programmazione
attivita con orario
ridotto fino
all’attivazione della
mensa;

2. Preparazione
accoglienza.

1. Programmazione e
organizzazione del lavoro;

2. Preparazione accoglienza
classi prime
(organizzazione ingressi).

CORSO B
CORSO C

9.40-10.20
10.20-11.00

0.d.G.:
1. Programmazione e
organizzazione del lavoro.

ORARIO PROVVISORIO
ATTIVITA DIDATTICA
2022/2023

Da lunedi 12 settembre a sabato 17 2022
INFANZIA: 8:00/13:00 LUNEDI-VENERDI

PRIMARIA: 8:10/12:10 LUNEDI - SABATO
SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 8:25/12:25

ORARIO DEFINITIVO
ATTIVITA DIDATTICA

Da lunedi 19 settembre 2022
INFANZIA: 8:00/16:00
PRIMARIA: 8:10/12:15 MARTEDI’- GIOVEDI’- SABATO

2022/2023 8:10/13:15 LUNEDI - MERCOLEDI - VENERDI
SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 8:25/13:25
Martedi Ore Programmazione DIDATTICA
20/09/202 15.00-19.00 Scuola Primaria
Martedi Consegna
20/09/2022 Programmazione annuale




OTTOBRE 2022

04/10/2022 ore COLLEGIO DOCENTI - modalita in presenza
15.00-16.00 | O.d.G.

1. Approvazione verbale seduta precedente;

2. Atto di Indirizzo al collegio;

3. Funzione Strumentale Area 4 - Valutazione e autovalutazione (Art.33 CCNL 2007):

assegnazione docente;

4.  PON Modulo: “Conta...per contare di piu” (Secondaria di primo grado)

Progetto 10.2.2A FDRPOC-PU-2022-99” Individuazione docente tutor ed esperto;
PON Modulo:“English for everyone” (Secondaria di primo grado)-Progetto

10.2.2A FDRPOC-PU-2022-99” Individuazione docente tutor ed esperto;

5. Individuazione tutor docente neo immesso in ruolo Michele Casanova—Scuola
Secondaria di Primo Grado;

6. Nomina Coordinatori di classe - scuola secondaria di Primo Grado; 1

7. Assegnazione docenti alle classi a.s. 2022/2023;

8. Approvazione Piano Annuale delle Attivita a.s.2022/2023 (Art.28 comma 4 CCNL
2006/2009);

9. Progetti d'Istituto;

10. Svolgimento del tirocinio formativo attivo presso la ns Istituzione Scolastica
a.s.2022/2023;
Tirocinante: ;
Tutor: ;

11. Approvazione progetto “Le parole della natura™ Classe 3"A Scuola Secondaria di
Primo Grado;

12. Indicazioni per un eventuale aggiornamento del PTOF (organizzazione, didattica,
progetti, attivita varie);

13. Varie ed eventuali;

P N Ore Programmazione mensile
Giovedi g
16.00 -18.00 Scuola dell’Infanzia 2

20/10/2022 Infanzia

Martedi 16 08r$8 00 Programmazione DIDATTICA )
04/10/2022 D Scuola Primaria

N Ore Programmazione DIDATTICA
Martedi 15.00-19.00 Scuola Primaria 4

11/10/2022 Primaria




Consigli di classe

10-11-12 Ore Corso A
ottobre 15.00 18.00 Lunedi 10/10/22
2022 1nA 15.00 -16.00
(sec. 1° 28 A 16.00 -17.00
grado) 3MA 17.00 -18.00
Corso B
Martedi 11/10/22
1B 15.00-16.00
2B 16.00-17.00
3B 17.00-17.45
Corso C
Mercoledi 12/10/22
2rC 15.00-16.00
3*C 16.00-17.00
0.d.G.:
1.Discussione e
approvazione delle linee
essenziali della
programmazione
educativo-didattica per la
classe;
2.Individuazione casi
particolari e
predisposizione di
interventi individualizzati e
personalizzati di inclusione
€ recupero;
3. Prime proposte per visite
guidate e/o viaggi di
istruzione e individuazione
dei docenti
accompagnatori;
4. Suddivisione, tra le varie
discipline, delle 33 ore di
Educazione civica.
5. Varie ed eventuali.
Giovedi Ore Assemblea genitori
13/10/2022 | 16.00 -18.00
Infanzia Elgzion.i rgppresentgn}i
dei genitori nel Consiglio
M N Ore di Intersezione .
artedi Assemblea genitori
18/10/2022 | 16.00-18.00
Primaria Elezioni rappresentanti dei
genitori nel Consiglio di
Interclasse
Ore Assemblea genitori
Mercoledi 16.00 -18.00
19/10/2022 | Secondaria di Elezioni rappresentanti dei
1° grado genitori nel Consiglio di
Classe
Martedi Ore Programmazione DIDATTICA
2511012022 | 19,00-19-00 Scuola Primaria
rimaria
Consegna
Giovedi programmazione
28/10/2022 disciplinare
(Ai docenti coordinatori)
Lunedi
31/10/2022 Consegna PEI Consegna PEI Consegna PEI
Lunedi

31/10/2022

Consegna PDP

Consegna PDP

Consegna PDP




NOVEMBRE 2022

Martedi Ore
08/11/2022 15.00-19.00 Programmazione DIDATTICA 4
22/11/2022 Primaria Scuola Primaria
. N Ore . .
Giovedi 16.00 -18.00 Programmazione mensile 2
17/11/2022 ) o Scuola dell’Infanzia
Infanzia
Giovedi Ore Consigli di intersezione Consigli di interclasse Consigli di classe
03/11/2022 16.00 -18.00 (con la partecipazione | (con la partecipazione dei | (con la partecipazione dei
Infanzia Infanzia dei genitori neoeletti) genitori neoeletti) genitori neoeletti)
0.d.G.: 0.d.G.: Corso C
Mercoledi 23/11/22
1.Insediamento e|1.Insediamento e|2"C 15.00-16.00
Ore costituzione del costituzione del consiglio | 3*C  16.00 -17.00
Martedi Consiglio di classe; di interclasse.
15/11/2022 | 16.00-17.00 | > piscussione 2 Andamento didattico- Corso A
Primaria sull’andamento disciplinare degli alunni e Giovedi 24/11/22
scolastico della verifica della|1*A 15.00-16.00
sezione; programmazione|2*"A 16.00-17.00
3. Varie ed eventuali. educativo-didattica; 3"A 17.00-18.00
3.Proposte per uscite
didattiche, nel rispetto del Corso B
protocollo COVID19. Venerdi 25/11/22
23-24-25 Ore 1"B  15.00-16.00
Novembre 15.00-18.00 2B 16.00 -17.00
2022 CORSO A-B 3*B 17.00-18.00
Secondaria
di 1° grado 15.00-17.00 0.4.G.:
CORSO C Componente Docenti:

1.Andamento didattico-
disciplinare della classe;

2. Monitoraggio situazione
alunni BES e condivisione
dei documenti PEI e PDP;

3.Condivisione el/o
monitoraggio delle
strategie didattiche e
inclusive efficaci;

4. Varie ed eventuali.

Componente genitori:

1.Insediamento dei
rappresentanti dei genitori
della classe;

2.Andamento didattico-
disciplinare della classe;

3. Varie ed eventuali.

DICEMBRE 2022

Martedi Ore
15.00-19.00 Programmazione DIDATTICA Scuola Primaria 4
06/12/2022 Primaria




Giovedi Ore
01/12/2022 16.00 -18.00 Colloqui con i genitori
Infanzia
Martedi
06/12/2022 Ore
Secondaria | 15.00-19.30
di 1° Grado Colloqui con i genitori
Martedi Ore Co
13/12/2022 15.30-18.30 Colloqui con i genitori
Primaria (Un'ora per
classe)
. . Ore . .
Giovedi 16.00 -18.00 Programmazione mensile
15/12/2022 T Scuola dell’Infanzia
Infanzia

Martedi

100012023 | o 6€ 0 Pr°g'as','lT§|z;°p"r?rﬂﬁ: TreA
24/01/2023 ’ ’
Ore
Giovedi 16.00 -18.00 Programmazione mensile
26/01/2023 Infanzia Scuola dell’Infanzia
Scrutini 1° quadrimestre
Martedi 31/01/23
Martedi 17 A 15.00-15.30
31/01/2023 1" B 16.00-16.30
(Scuola 1" C 16.30-17.00
Primaria) 28 A 17.00-17.30
2" B 17.30-18.00
3*A 18.00-18.30
3" B 18.30-19.00
Mercoledi Ore Scrutini 1° quadrimestre Scrutini 1° quadrimestre
01/02/2023 15.00- 18.00
Primaria Giovedi 01/02/23 CORSO A
Giovedi 02/02/23
37" C 15.00-15.30
2 -3/02/2023 N 2 A 16.00-16.30
Secondaria | 15.30-17.00 B BHRs 3* A 16.30-17.00
di 1° CORSO A 47 C 16.00-16.30
rado - 54A 16.30-17.00 CORSI B-C
9 I B 17001730 Venerdi 03/02/23
CORSOB-C g
5"C  17.30-18.00 1~ B 15.30-16.00
2" B 16.00-16.30
3" B 16.30-17.00
1A8C 17.00-17.30
28 C 17.30-18.00

(o]



Martedi Ore
0710212023 | 15001590 P ione DIDATTICA Scuola Primari
imari rogrammazione cuola Primaria
21/02/2023 |  "rimaria 9
i i Ore i i
Giovedi 16.00 -18.00 Programmazione mensile
23/02/2023 Infanzia Scuola dell’Infanzia
Lunedi
13/02/2023 Documento di valutazione
1° quadrimestre/
Primaria Pubblicazione online
Lunedi Documento di valutazione
13/02/2023 1° quadrimestre/
Pubblicazione online
Secondaria
di 1° Grado

MARZO 2023

Martedi Ore .
P DIDATTICA
07/03/2023 | 15.00-19-00 O e Priraria ¢
21/03/2023 Primaria
Ore
Giovedi 16.00 -18.00 Programmazione mensile
23/03/2023 Infanzia Scuola dell’Infanzia
Consigli di classe
14-15-16 Ore (Con la partecipazione dei
03/2023 15.00-18.00 genitori)
Seco-ndana CORSO A-B PR
di1 15.00-17.00 Martedi 14/03/23
grado CORSO C 1B 15.00-16.00

2"B 16.00-17.00
3*B 17.00-18.00

Corso C
Mercoledi 15/03/23
2"C  15.00-16.00
3*C 16.00-17.00

Corso A
Giovedi 16/03/23
1MA 15.00 -16.00
2NA 16.00 -17.00
3*MA 17.00 -18.00

0.d.G.:

Componente Docenti:
1.Andamento didattico-
disciplinare della classe;

2. Monitoraggio situazione
alunni BES e condivisione
dei documenti PEI e PDP;

3.Condivisione e/o
monitoraggio delle
strategie didattiche e
inclusive efficaci;

4. Libri di testo: proposte di
cambiamento per l'a.s.
2023/2024;

5. Varie ed eventuali.

Componente genitori:
1.Andamento didattico-
disciplinare della classe;

2. Varie ed eventuali.




APRILE 2023

INVALSI SCUOLA SECONDARIA di 1° GRADO (PROVA AL COMPUTER - CBT)

APRILE .
2023 Classi lll
Dal 1 aprile 2023 al 30 aprile 2023
Martedi Ore Dipartimenti disciplinari
04/04/2023 15.00- 16.00
Secondaria | gecondaria di 0.d.G.:
di 1° Grado 1° grado)
1.Verifica della
programmazione didattico-
educativo concordata nella
riunione precedente
(settembre 2022);
2. Indicazioni per le prove
scritte e orali degli esami di
licenza.
. Ore
Martedi 15.00-19.00 Programmazione DIDATTICA
18/04/2023 Primaria Scuola Primaria
Ore
Giovedi 16.00 -18.00 Programmazione mensile
20/04/2023 Infanzia Scuola dell’Infanzia
Lunedi Ore Colloqui con i genitori
03/04/2023 16.00-18.00
Infanzia Infanzia
Martedi Ore Colloqui con i genitori
04/04/2023 | 15-30-18.30
Primaria Primaria
Colloqui con i genitori per
Giovedi Ore Corsi
13/04/2023 | 15:00/18.00
Secondaria | Secondaria di
di 1° Grado 1° Grado
INVALSI SCUOLA PRIMARIA (PROVA CARTACEA)
Classill eV
Il primaria
¢} Prova di ltaliano
Maggio o Prova di lettura solo Classi Campione:
o Prova di matematica
2023 ©
V primaria
o Prova di inglese
Prova di ltaliano
e} Prova di Matematica
Martedi i
9/05/2023 Ore Programmazmn? DID_ATTICA
15.00-19.00 Scuola Primaria
23/05/2023 Primaria
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Ore

Giovedi 16.00 -18.00 Programmazione mensile
18/05/2023 Infanzia Scuola dell’Infanzia
03-04-05/05 Ore Consigli di classe con la
2023 15.00-18.00 partecipazione dei genitori
Secondaria (adozione testi)
di 1° Grado | CORSOA-B
15.00-17.00 Corso A
Mercoledi 03/05/23
CORSOC 1A 15.00 -16.00
2NA 16.00 -17.00
3MA 17.00 -18.00
Corso B
Giovedi 04/05/23
1B 15.00 -16.00
Martedi Ore Consigli di interclasse con | 2" B 16.00 -17.00
16/05/2023 16.00 -17.00 la partecipazione dei 3B 17.00 -18.00
Primaria Primaria genitori
(adozione testi) Corso C
Venerdi 05/05/23
0.d.G.: 1" C 15.00 -16.00
2rC 16.00 -17.00
1. Verifica del’andamento
complessivo delle attivita | 0.d.G.:
didattiche.
2. Adozione dei libri di testo | Componente Docenti:
a.s. 2023/2024. 1.Andamento didattico-
disciplinare della classe;
2. Adozione libri di testo a.s.
2023/2024;
3. Varie ed eventuali.
Componente genitori:
1.Andamento didattico-
disciplinare della classe;
2. Varie ed eventuali.
Martedi Ore COLLEGIO DOCENTI
30/05/2023 15.00-16.00 | O0.d.G.:

1. Lettura e approvazione del verbale del collegio precedente;
2. Adozione libri di testo per I'a.s. 2023/2024
3. Approvazione dei criteri per la somministrazione delle prove scritte ed orali per gli

esami

4. Approvazione delle date delle prove scritte d’esame
5. Comunicazione calendario adempimenti di fine anno
6. Calendario scolastico a.s. 2023/2024

7. Varie ed eventuali

Consegna Relazione finale
(Ai coordinatori di classe)
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12/06/2023

Scrutini finali Scrutini finali

Primaria
CORSI A-B-C CORSI A-B-C
Lunedi 12/06/2023 Lunedi 12/06/23
"™ A 9.00 - 9.30 1A 9.00 - 9.30
1" B 9.30 - 10.00 2NA 9.30 - 10.00
1~ C 10.00-10.30 3MA 10.00 - 10.30
12/06/2023 2N A 10.30 - 11.00
Secondaria 2" B 11.00 - 11.30 1" B 10.30 - 11.00
di 1° Grado 3" A 11.30 - 12.00 2" B 11.00 - 11.30
3*B 18.30 - 19.00 3*"B 11.30 - 12.00
2rC 12.30 - 13.00
3* C 15.00 - 15.30 3" C 13.00 - 13.30
4n A 15.30 - 16.00
4N B 16.00 - 16.30
47 C 16.00 - 16.30
5" A 16.30- 17.00
5" B 17.00 - 17.30
5" C 17.30 - 18.00
13 giugno Ore Seduta plenaria esami
2023 90.00-11.00 Scuola Secondaria di 1° Grado
14-30 Ore
giugno 8.30-12-30 Esami Scuola secondaria di primo grado
2023
Venerdi ore 17.00 Incontro Comitato di valutazione per i docenti immessi in ruolo
16/06/2023 : P
N Consegna relazioni/documenti PROGETTI FIS, FFSS, Gruppi di Lavoro,
Lunedi ;.
19/06/2023 presso ufficio Protocollo
Lunedi
19/06/2023
“Giorgi”
Ore i s .
Martedi 10.00 Incontro preliminare commissioni formazione
20/06/2023 ' classi Infanzia, Primaria, Secondaria primo grado
“Coppa
della
Madonna”
Martedi
2(()/80:5)?:3 Consegna schede di valutazione ai genitori /Consegna online sul Registro Axios
Primaria)
Mercoledi
(gygfﬁl?r?a Consegna schede di valutazione ai genitori/Consegna online sul Registro Axios
1AGrado)
Giovedi
22/06/2023 Ore . . . . . .
. 10.00 Formazione classi Infanzia, Primaria e Secondaria.
Venerdi :
23/06/2023
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Martedi
27 giugno
2023

Ore
10.00

N

SENCINE

N

COLLEGIO DOCENTI

Lettura e approvazione del verbale del collegio precedente
Relazione del D.S.

Approvazione Piano d’Inclusione

RAV e PdM 1
Verifica e valutazione progetti e attivita svolte, con relazioni FFSS e
approvazione delle stesse

Eventuali proposte progettuali per il prossimo anno scolastico
Costituzione Centro Sportivo Scolastico

Varie ed eventuali

F.to Il Dirigente Scolastico
Prof. Francesco Pio Maria D’Amore

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art.3, comma 2, D. Lgs. N. 39/1933)
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